浙江树人大学中层干部外出请示报告单

	姓  名
	
	 部  门
	

	外出事由、地点
	签名：

	外出时间
	       年   月   日—   月   日

	交通工具
	去程
	□飞机  □火车  □汽车 □学校车辆

	
	返程
	□飞机  □火车  □汽车 □学校车辆

	费用列支
	□课题经费        □学科经费
□行政经费        □自行解决

	部门负责人

意  见
	                          年   月   日

	分管校领导
意  见
（中层副职）
	                           年   月   日

	校长意见

（中层正职）
	年   月   日


备注：1、交通工具包括学校车辆、汽车、火车、飞机；

2、费用列支主要指课题经费、学科经费、行政经费等；
3、中层副职由分管领导审批，中层正职由校长审批；
4、校领导审批后交学校办公室存档。
